РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-УДИНСКИЙ РАЙОН

 ИГЖЕЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ


ДУМА

РЕШЕНИЕ

19.03.2012г. № 1/ 2-– ДП
с. Игжей 

«Об  утверждении  положения  о  

материально-техническом  и  

организационном  обеспечении  

деятельности  органов  

местного  самоуправления 

Игжейского  сельского  поселения»
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 40 Устава  Игжейского муниципального образования, Дума поселения 
РЕШИЛА:
Утвердить прилагаемое Положение о материально- техническом и организационном  обеспечении деятельности органов местного самоуправления Игжейского сельского поселения.
Глава   Игжейского МО





Хохлова И.Н.
 

УТВЕРЖДЕНО

Решением Думы №1/2от19.03.2012г
 Игжейского сельского 
 поселения 

 

ПОЛОЖЕНИЕ

о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления   Игжейского сельского  поселения          
1. Настоящее Положение определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления  Игжейского  сельского  поселения.
2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Игжейского  сельского  поселения  направлено на создание необходимых условий для осуществления органами местного самоуправления Игжейского  сельского  поселения полномочий по решению вопросов местного значения, иных вопросов, предусмотренных Уставом Игжейского  сельского  поселения отдельных государственных  полномочий.

3. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления возлагается на руководителей органов местного самоуправления.

4. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется по следующим направлениям: 

4.1. Содержание административных зданий, помещений, гаражей, прилегающих территорий и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (в том числе, текущий и капитальный ремонты, оплата коммунальных услуг, эксплуатация теплопотребляющих установок и тепловых сетей, обслуживание установок пожарной сигнализации, поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей, своевременная и качественная уборка служебных помещений, территорий, прилегающих к административным зданиям и т.д.).

4.2. Обеспечение охраны служебных помещений органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов.

4.3. Приобретение, аренда и обслуживание транспортных средств, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления (в том числе, содержание и эксплуатация автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий ремонт и т.д.).

4.4. Организация и содержание рабочих мест (в том числе, оборудование мебелью, обеспечение средствами связи, канцелярскими принадлежностями).

4.5. Обеспечение услугами связи (телефонной, телеграфной, почтовой, сотовой, Интернет).

4.6. Обеспечение компьютерной техникой, программным обеспечением, оргтехникой, комплектующими и расходными материалами, ее обслуживания и обновления.

4.7. Техническое сопровождение мероприятий, проводимых органами местного самоуправления и требующих использования электронной техники.

4.8. Представительские расходы на прием и обслуживание делегаций, отдельных лиц и проведение официальных мероприятий.

4.9. Обеспечение бланочной и презентационной продукцией (в том числе, грамотами, открытками, призами, сувенирами, наградной продукцией и т.д.)

4.10. Приобретение литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания.

4.11. Обеспечение услуг, связанных с публикацией и размещением официальной информации, сюжетов, репортажей о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации.

4.12. Оплата пошлин и судебных расходов.

4.13. Иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

5. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется по следующим направлениям:

5.1. Обеспечение регламентации и планирования деятельности органов местного самоуправления и их структурных подразделений.

5.2. Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления между собой, с органами местного самоуправления иных муниципальных образований, органами государственной власти.

5.3. Организация публичных слушаний, собраний, конференций граждан и других мероприятий, проводимых органами местного самоуправления.

5.4. Обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комиссий) органов местного самоуправления.

5.5. Организация приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления.

5.6. Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления. 

5.7. Кадровое обеспечение деятельности органов местного самоуправления.

5.8. Организация финансовой деятельности органов местного самоуправления.

5.9. Правовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления.

5.10. Архивное обеспечение.

5.11. Иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

6. Организация материально-технического и организационного обеспечения органов местного самоуправления  по остальным направлениям материально-технического и организационного обеспечения осуществляется каждым органом местного самоуправления самостоятельно, в том числе путем заключения договоров (контрактов).

7. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется уполномоченными структурными подразделениями, должностными лицами данных органов местного самоуправления, назначенных в установленном порядке.

8. В целях материально-технического и организационного обеспечения деятельности органы местного самоуправления вправе в установленном законодательством Российской Федерации порядке приобретать товары (работы, услуги) на основании договоров, заключаемых в установленном порядке.

9. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, направленной на осуществление полномочий по решению вопросов местного значения и иных вопросов, которые в соответствии Уставом  Игжейского  сельского  поселения  вправе решать органы местного самоуправления, осуществляется исключительно за счет собственных доходов бюджета Игжейского  сельского  поселения.   

Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, направленной на осуществление отдельных государственных полномочий осуществляется исключительно за счет предоставляемых субвенций из соответствующего бюджета и с использованием предоставляемых материальных ресурсов в порядке, установленном федеральными и областными законами,  принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, органов местного самоуправления.

Органы местного самоуправления имеют право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных им отдельных государственных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных Уставом Игжейского  сельского  поселения.

           11. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете Игжейского  сельского  поселения  в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

12. Материальная ответственность за сохранность и надлежащее использование выделенных на материально-техническое и организационное обеспечение бюджетных средств и товарно-материальных ценностей возлагается на руководителей органов местного самоуправления, уполномоченных должностных лиц и оформляется соответствующими договорами о полной материальной ответственности. 

13. Контроль над расходованием средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

